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Préparez-vous au domaine de l’administration de bureau — Évaluation 
 

1. Rédigez un paragraphe de 4 à 6 phrases expliquant pourquoi vous souhaitez 
travailler dans le domaine de l’administration de bureau. Utilisez votre meilleure 
orthographe, grammaire et ponctuation. 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

2. À l’aide des données suivantes, calculez le cout annuel d’un programme 
postsecondaire, y compris les dépenses de subsistance. 

Dépenses Cout 
Frais de scolarité 1498,00 $ 
Frais de gestion     25,90 $ 
Frais d’assurance maladie   295,00 $ 
Livres   500,00 $ 
Loyer   600,00 $ par mois 
Services publics   150,00 $ par mois 
Nourriture   175,00 $ par mois 
Autre    100,00 $ par mois 

 

Total : _____________________________________________________________ 

 

3. Lisez les informations suivantes et répondez aux questions qui suivent. 
 
Le régime d’aide financière aux étudiants de l’Ontario (RAFEO) est un 
programme basé sur les besoins visant à soutenir les étudiants et étudiantes  
de la province de l’Ontario dans le financement de leurs études postsecondaires. 
Il est financé par les gouvernements fédéral et provincial, qui cherchent ainsi  
à favoriser l’égalité des chances en matière d’études supérieures. Ces prêts 
sans intérêt visent à compléter les ressources financières de l’étudiant ou de 
l’étudiante et de sa famille. La plupart des étudiants et étudiantes font une 
demande d’aide financière en ligne, sur le site Web du RAFEO. Il est également 
possible d’imprimer le formulaire de demande sur le site Web du RAFEO. 
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a) Qui finance le RAFEO ? 

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 

 
b) Quel est l’objectif du programme RAFEO ? 

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 

 

c) Comment la plupart des étudiants et étudiantes effectuent-ils une demande 

de prêt RAFEO ? 

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 

 
d) Si une personne ne veut pas présenter une demande de prêt RAFEO en 

ligne, comment peut-elle le faire ? 

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 

 

4. Corrigez les erreurs dans les phrases qui suivent. 
 

a. Tu dois bien étudier pour réussir le test ? 
 
 

b. Se petit garçon a trois jouets. 
 

 
c. Ma couleur préféré, c’est le jaune. 

 
 

d. Où son les crayons ? 
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Remplissez le formulaire ci-dessous. (Vous pouvez utiliser de fausses informations.)  

 
Prénom : Nom de famille :  

Date de naissance (aaaa-mm-jj) :  

Adresse : 

Ville : Province : 

Numéro de téléphone :  

Cochez la case correspondant au programme qui vous intéresse. 
 Études commerciales 
 Administration  
 Vente au détail  
 Éducation de la petite enfance  
 Travail social  
Date :  

Signature :  
 

 

5. Triez les informations ci-dessous selon l’ordre alphabétique du nom de famille : 

Terry Fox    _______________ 

Viola Desmond   _______________ 

Wayne Gretzky   _______________ 

Justin Trudeau   _______________ 

Céline Dion   _______________ 

Damien Robitaille   _______________ 

Matthew Perry   _______________ 

Ryan Gosling   _______________ 


